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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA


Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Kielcach zaprasza do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na: 
Dostawę paliw płynnych w systemie sprzedaży bezgotówkowej dla Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Kielcach i Oddziału Terenowego Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Kielcach w Ostrowcu Świętokrzyskim
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Kielce 2020

I. INFORMACJE OGÓLNE
1. Nazwa Zamawiającego: 
Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Kielcach 
ul. Domaszowska 141B 25-420 Kielce, woj. świętokrzyskie
Tel.: 41 368 03 50 do 52, Fax: 41 343 16 04 
adres strony internetowej, na której dostępna jest SIWZ: www.word.kielce.pl 
email: sekretariat@word.kielce.pl
Godziny pracy sekretariatu: poniedziałek - piątek od 7:30 do 15:30.
2. Tryb postępowania:
2.1. Postępowanie jest prowadzone z zastosowaniem przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 2019 poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 288) – zwanej dalej „Pzp” – obowiązujących dla postępowań o wartości zamówienia mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.
2.2. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 Pzp oraz art. 39 i nast. Pzp.
3. Przedmiot zamówienia:
3.1. Opis przedmiotu zamówienia
3.1.1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa paliw płynnych, tj. benzyny bezołowiowej 95 oraz oleju napędowego w systemie sprzedaży bezgotówkowej dla Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Kielcach i Oddziału Terenowego Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Kielcach w Ostrowcu Świętokrzyskim w okresie realizacji umowy, tj. od 1 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2023 roku (36 miesięcy) lub do wyczerpania wartości zamówienia, w ilości szacunkowej ogółem:
benzyna bezołowiowa Pb 95	 - 70.000 litrów,
olej napędowy			 - 70.000 litrów.
3.1.2. Pobieranie (zakup) paliw płynnych polegać będzie na sukcesywnym (uzależnionym od potrzeb Zamawiającego) tankowaniu paliwa na stacji paliw Wykonawcy do pojazdów lub kanistrów przez Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie prawo zakupienia mniejszej ilości paliw niż deklarowana, a Wykonawcy nie będą przysługiwały z tego tytułu żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego. Zamawiający zapłaci za faktycznie zakupione ilości paliwa.
3.1.3. Zakup będzie odbywać się w formie bezgotówkowej. Zamawiający przewiduje możliwość zakupu paliw w formie bezgotówkowej przy użyciu kart paliwowych mikroprocesorowych. Koszty związane z obsługą kart paliwowych, wydawaniem nowych kart paliwowych, w tym w przypadku ich utraty lub zniszczenia w okresie realizacji zamówienia, ponosi Wykonawca. 
3.1.4. Wykonawca będzie wystawiać Zamawiającemu faktury za zakupione paliwo w miesięcznych okresach rozliczeniowych. Do każdej zbiorczej, prawidłowo wystawionej faktury Wykonawca będzie załączać szczegółowe zestawienie pobranych paliw, w tym zestawienie tankowań dla poszczególnych pojazdów, które będzie zawierało: numer rejestracyjny pojazdu, datę tankowania, rodzaj i ilość zatankowanego paliwa oraz jego cenę netto i brutto oraz imię i nazwisko osoby pobierającej. Jeżeli tankowanie nastąpiło do kanistra Wykonawca wskaże datę tankowania, rodzaj i ilość zatankowanego paliwa oraz jego cenę netto i brutto oraz imię i nazwisko osoby pobierającej. Podstawą do rozliczeń będą każdorazowo ceny brutto paliwa z uwzględnieniem zmian w rytmie dziennym, tj. obowiązujące w dniu zakupu przez Zamawiającego paliwa oraz stały upust, który podany został w ofercie Wykonawcy.
3.1.5. Wykonawca jest zobowiązany zapewnić dostępność paliw na stacji paliw Wykonawcy przez całą dobę, 7 dni w tygodniu.
3.1.6. Paliwa muszą spełniać wymagania jakościowe określone aktualnymi przepisami prawa dotyczącymi wymagań jakościowych dla paliw ciekłych oraz odpowiadać aktualnym Polskim Normom. Przez cały okres realizacji umowy Wykonawca gwarantuje dobrą jakość paliw i przedstawi dokumenty i świadectwa jakości paliw na każde żądanie Zamawiającego.
4. Zamówienie podzielone jest na dwie części:
Część nr 1 – Dostawa paliw płynnych w systemie sprzedaży bezgotówkowej dla Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Kielcach, w ilości:
benzyna bezołowiowa Pb 95	 - 50.000 litrów
olej napędowy			 - 70.000 litrów
Część nr 2 – Dostawa paliw płynnych w systemie sprzedaży bezgotówkowej dla Oddziału Terenowego Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Kielcach w Ostrowcu Świętokrzyskim, w ilości:
benzyna bezołowiowa Pb 95	 - 20.000 litrów
5. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę w odniesieniu do jednej lub wszystkich części postępowania. Każda część stanowi odrębny przedmiot postępowania i będzie odrębnie rozpatrywana, wobec czego ocena ofert, odwołanie lub unieważnienie przetargu na jedną część nie będzie dotyczyć pozostałych części.
6. Umowa na dostawę paliw płynnych w systemie sprzedaży bezgotówkowej dla Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Kielcach i Oddziału Terenowego Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Kielcach w Ostrowcu Świętokrzyskim zawarta zostanie na okres 36 miesięcy, tj. od 1 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2023 roku lub do wyczerpania wartości zamówienia.
7. Wskazanie właściwych kodów CPV:
09132100-4   benzyna bezołowiowa 
09134100-8   olej napędowy 
8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
9. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających.
10. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
11. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
12. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
13. Zamawiający dopuszcza realizację zamówienia przy pomocy podwykonawców. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom i podania firm (nazw) podwykonawców.
14. Zamawiający dopuszcza w postępowaniu komunikację pisemną realizowaną za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca, przy użyciu poczty elektronicznej (e-mail na adres mailowy Zamawiającego wskazany w sekcji I. 1 SIWZ). Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy użyciu poczty elektronicznej, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
15. Zamawiający informuje, że z dniem 1 stycznia 2020 r. zmieniła nazwę ustawa o terminach zapłaty w transakcjach handlowych na ustawę o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 118 ze zm.). W ustawie wprowadzono definicje mikroprzedsiębiorcy, małego przedsiębiorcy, średniego przedsiębiorcy w rozumieniu załącznika I do rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/214 z dnia 17 czerwca 2014 r. Wprowadzono także definicję dużego przedsiębiorcy, czyli przedsiębiorcy niebędącego mikroprzedsiębiorcą, małym przedsiębiorcą ani średnim przedsiębiorcą. Wykonawca będący dużym przedsiębiorcą w rozumieniu w/w ustawy zgodnie z art. 4c będzie zobowiązany do złożenia oświadczenia o posiadaniu statusu dużego przedsiębiorcy. Oświadczenie składa się w formie, w jakiej jest zawierana transakcja handlowa, najpóźniej w momencie jej zawarcia. W przypadku wyboru oferty Wykonawcy będącego dużym przedsiębiorcą Zamawiający doda stosowny zapis (oświadczenie) w umowie.

II. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy którzy:
1.1. nie podlegają wykluczeniu z postępowania:
1.1.1. w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust.1 pkt 12-23 Pzp,
1.1.2. w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 5 pkt. 1 Pzp, tj. Zamawiający wykluczy Wykonawcę w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015r. poz. 978, 1259, 1513, 1830, 1844 oraz z 2016r. poz. 615 ) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidacje jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016r. poz. 615).
1.1.3. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 pkt 13 i 14 oraz pkt 16-20 Pzp lub art. 24 ust. 5 pkt. 1 Pzp, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynieniem za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy. Przepisu nie stosuje się jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.
1.1.4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie sekcji II pkt. 1.1.3.
1.2. spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące:
1.2.1. kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 
Zamawiający uzna spełnienie tego warunku jeżeli Wykonawca przedłoży aktualną i opłaconą koncesję na wykonywanie działalności gospodarczej objętej przedmiotem zamówienia (koncesję na obrót paliwami ciekłymi).
1.2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający nie wyznacza warunku w tym zakresie.
1.2.3. zdolności technicznej lub zawodowej:
[bookmark: _Hlk53566349]Zamawiający uzna spełnienie tego warunku jeżeli Wykonawca dysponuje infrastrukturą techniczną umożliwiającą wykonanie zamówienia, tj. całodobową, czynną 7 dni w tygodniu, stacją paliw sprzedającą paliwa objęte zamówieniem na terenie miasta Kielce i/lub Ostrowca Świętokrzyskiego, w odległości nie większej niż 6 km od siedziby Zamawiającego w Kielcach i/lub Oddziału Terenowego WORD w Kielcach w Ostrowcu Świętokrzyskim, pozwalającą na tankowanie wszystkich pojazdów Zamawiającego, tj. dla Części nr 1 - motocykli, osobowych, ciężarowych, zestawów, ciągnika i autobusu oraz dla Części nr 2 - motocykli, osobowych. Odległość powinna uwzględniać możliwość najkrótszego dojazdu do stacji i powrót do siedziby Zamawiającego w Kielcach / Ostrowcu Świętokrzyskim, liczoną najkrótszą drogą publiczną przeznaczoną dla wszystkich wymienionych pojazdów Zamawiającego.
2. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
3. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia.
4. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 24aa ust. 1 Pzp Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu.
5. Jeżeli Wykonawca, o którym mowa w pkt. 4, uchyla się od zawarcia umowy Zamawiający zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert.
6. Wykonawca zgodnie z art. 22a Pzp może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.

III. DOKUMENTY SKŁADAJĄCE SIĘ NA OFERTĘ
1. Na ofertę składa się:
a) formularz ofertowy – stanowiący załącznik nr 1 do SIWZ wraz z załączonym formularzem cenowym (załącznik nr 1a do SIWZ).
W przypadku jeżeli Wykonawca zamierza realizować zamówienie przy pomocy podwykonawcy/ów należy wskazać część zamówienia, którego wykonanie Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcy/om oraz podać firmę/y podwykonawcy/ów.
2. Wraz z ofertą Wykonawca składa aktualne na dzień składania ofert oświadczenia stanowiące wstępne potwierdzenie, że:
a) spełnia warunki udziału w postępowaniu (w zakresie i zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 2 do SIWZ) oraz 
b) nie podlega wykluczeniu (w zakresie i zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 3 do SIWZ).
3. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 Pzp, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
4. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia dokumentów potwierdzających:
4.1. spełnienie warunków udziału w postępowaniu:
4.1.1. aktualną koncesję potwierdzającą posiadane przez Wykonawcę uprawnienia do wykonywania działalności w zakresie obrotu paliwami ciekłymi wymaganą przepisami ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. – Prawo energetyczne, w zakresie obrotu paliwami będącymi przedmiotem zamówienia.
4.1.2. wykaz stacji paliw spełniających wymagania, o których mowa w sekcji. II pkt. 1.2.3., pozostających w dyspozycji Wykonawcy wraz z ich lokalizacją na terenie miasta Kielce i/lub Ostrowca Świętokrzyskiego, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ.
4.2. brak podstaw wykluczenia:
4.2.1. odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestracji lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, dokument składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.     
5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 4.2.1. składa dokument wystawiony w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu.
6. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.
6.1. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe, lub ich sytuacja finansowa, lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia.
7. Dokumenty, o których mowa w punktach niniejszej sekcji SIWZ, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.
7.1. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich dotyczą. 
7.2. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oświadczenia, sporządzonych w postaci papierowej, własnoręcznym podpisem. 
7.3. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia w formie elektronicznej, jeżeli zostaną one podpisane elektroniczne przez odpowiednie osoby za pomocą kwalifikowanego podpisu elektronicznego. W takim przypadku dokumenty należy przesyłać na adres e-mail Zamawiającego: sekretariat@word.kielce.pl.
7.4. Dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
8. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty.
9. W przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów, które znajdują się w posiadaniu Zamawiającego, w szczególności oświadczeń lub dokumentów przechowywanych przez Zamawiającego zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp, Zamawiający w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 Pzp, korzysta z posiadanych oświadczeń lub dokumentów, o ile są one aktualne.

IV. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
1. Wykonawcy mogą ubiegać się wspólnie o udzielenie niniejszego zamówienia.
2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy.
3. W przypadku wspólnego ubiegania się Wykonawców o udzielenie zamówienia, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo sporządzone w formie pisemnej, określające osobę pełnomocnika, zakres reprezentacji oraz zawierające wskazanie postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia. Pełnomocnictwo należy załączyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie.
4. Sposób składania oświadczeń i dokumentów przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
4.1. Dokumenty o braku podstaw do wykluczenia każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia składa osobno.
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.
4.2. Dokumenty potwierdzające spełnienia postawionych przez Zamawiającego warunków, składają ci z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, którzy odpowiadają za ich spełnienie.
4.3. Ofertę składa (podpisuje) pełnomocnik w imieniu wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia lub wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia na zasadach ogólnych.

V. OCENA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
1. Ocena spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu nastąpi w oparciu o złożone wraz z ofertą dokumenty wg. formuły spełnia bądź nie spełnia.
2. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w sekcji III pkt. 2, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia, lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
3. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

VI. INFORMACJE OGÓLNE DOTYCZĄCE OFERT
1. Oferta winna znajdować się w zamkniętej, zapieczętowanej kopercie z napisem: „Oferta na dostawę paliw płynnych w systemie sprzedaży bezgotówkowej dla Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Kielcach i Oddziału Terenowego Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Kielcach w Ostrowcu Świętokrzyskim – Część nr .... . Nie otwierać przed upływem terminu otwarcia ofert”.
2. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, w Kielcach przy ul. Domaszowskiej 141B, w Sekretariacie, pok. 206. Termin składania ofert upływa w dniu 30 października 2020 r. o godz. 10:00.
3. Oferta ma być sporządzona w formie pisemnej. Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert w postaci elektronicznej.
4. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po w/w terminie zostaną zwrócone bez otwierania.
5. Wykonawcy winni przedstawić oferty zgodne z wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Oferty zawierające rozwiązania alternatywne zostaną odrzucone.
6. Oferta powinna być napisana w języku polskim. W wypadku złożenia w ofercie dokumentów w języku innym niż polski winny one zawierać tłumaczenia na język polski.
7. Oferta wraz z pozostałymi załącznikami i wszystkimi wymaganymi dokumentami, powinna być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.
8. Zaleca się, aby strony oferty oraz pozostałe załączniki były kolejno ponumerowane. 
9. Zgodnie z art. 96 ust. 3 Pzp oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa
10. Zaleca się, aby informacje zastrzeżone jako „tajemnica przedsiębiorstwa” były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte, zszyte oddzielnie od pozostałych jawnych części oferty.
11. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 Pzp (nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, i warunków płatności zawartych w ofertach).
12. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę, pod warunkiem, że Zamawiający zostanie o tym powiadomiony pisemnie przed upływem terminu, o którym mowa w pkt. 2 niniejszej sekcji. Powiadomienie powinno być opatrzone nazwą przedmiotu zamówienia, opieczętowane, dostarczone w zamkniętej kopercie oznaczonej dodatkowo napisem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.
13. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 30 października 2020 r. o godz. 10:30, w siedzibie Zamawiającego przy ul. Domaszowskiej 141B w Kielcach, w sali 1B.
14. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
15.  Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.
16. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej informacje dotyczące:
a. kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;
b. firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;
c. ceny, terminy wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.
17. Po złożeniu oferty Wykonawca będzie nią związany przez okres 30 dni, licząc od terminu otwarcia ofert.
18. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.


VII. WADIUM
Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

VIII. KRYTERIA WYBORU I OCENY OFERT
1. Kryterium, którym Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty jest:
1.1. Dla Części nr 1 - WORD w Kielcach:
		-	cena za sprzedaż benzyny  – 40%,
		-	cena za sprzedaż oleju napędowego – 35%,
		-	wysokość stałego upustu – 15%, 
		-	odległość od siedziby Ośrodka w kilometrach – 10%.
1.2. Dla Części nr 2 - Oddziału Terenowego WORD w Kielcach w Ostrowcu Świętokrzyskim:
		-	cena za sprzedaż benzyny – 60%,
		-	wysokość stałego upustu – 25%,
		-	odległość od siedziby Oddziału Terenowego w kilometrach – 15%.
2. Sposób oceny ofert:
2.1. Dla Części nr 1 - WORD w Kielcach:
	C = (Cmin. : Cbad.) x 40 % dla benzyny 		1% - 1 punkt
	C = (Cmin. : Cbad.) x 35% dla oleju napędowego	1% - 1 punkt
	U = (Ubad. : Umax.) x 15% dla upustu 		1% - 1 punkt
	D = (Dnaj. : Dbad.) x 10% dla odległości 		1% - 1 punkt
	Cmin. – cena minimalna spośród wszystkich ofert,
	Cbad. – cena badanej oferty,
	C – ilość punktów oferty badanej,
	Ubad. – upust badany,
	Umax. – upust najwyższy spośród wszystkich ofert,
	U – ilość punktów oferty badanej,
	Dnaj. – odległość stacji paliw najbliższej  Ośrodka spośród wszystkich ważnych ofert,
	Dbad. – odległość stacji paliw badanej od Ośrodka,
	D – ilość punktów oferty badanej.
Za najniższą cenę benzyny Wykonawca otrzyma 40 punktów, za najniższą cenę oleju napędowego 35 punktów, za najwyższy upust 15 punktów, za najmniejszą odległość od Ośrodka 10 punktów. Wybrana zostanie oferta, która uzyska największą ilość punktów.
Podstawą ustalenia ceny podlegającej ocenie jest cena na stacji paliw Wykonawcy z dnia ogłoszenia przetargu, uwzględniająca przyznany dowolnie przez Wykonawcę stały upust. 
2.2. Dla Części nr 2 - Oddziału Terenowego WORD w Kielcach w Ostrowcu Świętokrzyskim:
C = (C min.: C bad.) x 60% dla benzyny		1% - 1 punkt
U = (Ubad : Umax) x 25% dla upustu		1% - 1 punkt
D = (Dnaj. : Dbad.) x 15% dla odległości 		1% - 1 punkt
C - ilość punktów oferty badanej
C min. - cena minimalna spośród wszystkich ważnych ofert
C bad. - cena oferty badanej
U - ilość punktów oferty badanej
Ubad. - upust badany,
Unaj. - upust najwyższy spośród wszystkich ofert,
D - ilość punktów oferty badanej,
Dnaj. - odległość stacji paliw najbliższej Ośrodka  spośród wszystkich ważnych ofert,
Dbad. - odległość stacji badanej od Oddziału Terenowego.
Za najniższą cenę benzyny Wykonawca otrzyma 60 punktów, za najwyższy upust 25 punktów, za najmniejszą odległość od Ośrodka 15 punktów. Wybrana zostanie oferta, która uzyska największą ilość punktów.
Podstawą ustalenia ceny podlegającej ocenie jest cena na stacji paliw Wykonawcy z dnia ogłoszenia przetargu, uwzględniająca przyznany dowolnie przez Wykonawcę stały upust. 
2.3. Obliczenia dokonywane będą do dwóch miejsc po przecinku. 
2.4. Sprawdzenia pomiarów odległości stacji paliw od Ośrodka podanych w złożonej ofercie dokona Zamawiający i sporządzi z nich stosowny protokół.

IX. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Ceną oferty jest wartość brutto Części nr 1 lub Części nr 2 określona w ofercie. 
2. Cena brutto (każdej części) stanowić będzie cenę ofertową podlegającą ocenie punktowej.
3. Cena oferty powinna obejmować wszystkie koszty związane z należytym wykonaniem przedmiotu zamówienia.
4. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
X. INFORMACJE ISTOTNE DLA PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA
1. Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli:
· nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,
· cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;
· wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;
· postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.
2. Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli:
· jest niezgodna z ustawą;
· jej treść nie odpowiada treści SIWZ, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp;
· jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
· zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;
· została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia;
· zawiera błędy w obliczeniu ceny;
· wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp;
· wykonawca nie wyraził zgody, o której mowa w art. 85 ust. 2 Pzp na przedłużenie terminu związania ofertą;
· jej przyjęcie narażałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa państwa, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny sposób;
· jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
4. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 3 niniejszej sekcji, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym.
5. W przypadku wniesienia zapytania dotyczącego postępowania treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania. Zamawiający zamieści wyjaśnienia także na swojej stronie internetowej pod adresem wskazanym w sekcji I. pkt. 1 niniejszej SIWZ.
6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie. Zamawiający zamieści zmiany także na swojej stronie internetowej.
7. Dane kontaktowe dla potrzeb korespondencji związanej z przedmiotowym postępowaniem wskazano w sekcji I pkt. 1 niniejszej SIWZ.
8. Osoby uprawnione do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących postępowania:
Robert Wysocki – Kierownik Działu Technicznego WORD Kielce, tel. +48 41 368 03 50 do 52 wew. 115, e-mail: kontakt@word.kielce.pl 

XI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi wszystkich Wykonawców publikując informację na swojej stronie internetowej o:
· wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium ceny ofert i łączną punktację. 
· Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni.
· Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty.
· unieważnieniu postępowania 
podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
2. O terminie podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający powiadomi odrębnym pismem Wykonawcę, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą.
3. Wszelkie istotne uregulowania i postanowienia związane z warunkami wykonania przedmiotu zamówienia oraz obowiązkami Zamawiającego i Wykonawcy zawarte są we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ.
4. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
5. Przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca zaproszony do podpisania umowy zobowiązany jest: 
·  w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – do przedłożenia umowy regulującej ich współpracę.

XII. OBOWIĄZKI W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH ZGODNIE Z RODO (dotyczy Wykonawców będących osobami fizycznymi)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Kielcach, ul. Domaszowska 141B, 25-420 Kielce, REGON: 292459373, e-mail: sekretariat@word.kielce.pl, tel.: 413691345, fax: 413431604.
2. Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych: tel. 413691345 wew. 118, e-mail: iod@word.kielce.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na „Dostawę paliw płynnych w systemie sprzedaży bezgotówkowej dla Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Kielcach i Oddziału Terenowego Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Kielcach w Ostrowcu Świętokrzyskim”.
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Pzp.
5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy.
6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp.
7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
8. Posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.
9.	Nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
10. 	Zgoda na przetwarzanie danych osobowych Wykonawców będących osobami fizycznymi zawarta została w załączniku nr 7 do SIWZ.

XIII. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ
1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł, lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Pzp, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI Pzp „Środki ochrony prawnej”.
2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami Pzp czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie Pzp. Odwołanie w przedmiotowym postępowaniu przysługuje wyłącznie wobec czynności:
a) określenia warunków udziału w postępowaniu;
b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;
c) odrzucenia oferty odwołującego;
d) opisu przedmiotu zamówienia .
e) wyboru oferty najkorzystniejszej.
3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami Pzp, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
5. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
6. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie Pzp albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób.
7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu oraz wobec postanowień SIWZ, wnosi się w terminie 5 dni od dnia Zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej Zamawiającego.
8. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 6 i 7 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
9. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopię odwołania innym Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień SIWZ, zamieszcza ją również na stronie internetowej, wzywając Wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego.
10. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby w postaci papierowej albo elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a jego kopię przesyła się zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie.
11. Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się uczestnikami postępowania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron. Zamawiający lub odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego Wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy przed składem orzekającym Krajowej Izby Odwoławczej. 
12. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiającego. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem.

Załączniki do SIWZ:

1. formularz ofertowy - Załącznik nr 1,
2. formularz cenowy – Załącznik nr 1a
3. oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu - Załącznik nr 2,
4. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia - Załącznik nr 3,
5. oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej – Załącznik nr 4,
6. wykaz stacji paliw – Załącznik nr 5,
7. wzór umowy – Załącznik nr 6,
8. zgoda na przetwarzanie danych osobowych – Załącznik nr 7.
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